بسم الله الرحمن الرحيم

السيد / [اسم القنصل أو الجهة المختصة]  

قنصلية المملكة العربية السعودية – [المدينة]  

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،  

الموضوع: طلب تمديد تأشيرة خروج وعودة  

أنا الموقع أدناه:  

الاسم: [الاسم الكامل]  

رقم الإقامة: [رقم الإقامة]  

جواز السفر رقم: [رقم الجواز]  

أتقدم إليكم بطلب تمديد تأشيرة خروج وعودة الخاصة بي، والتي تنتهي صلاحيتها بتاريخ [تاريخ انتهاء التأشيرة]، وذلك لأسباب [اذكر السبب باختصار، مثل متابعة العمل أو الزيارة العائلية].  

أرجو من سيادتكم التكرم بالموافقة على تمديد التأشيرة لمدة [المدة المطلوبة]، وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير.  

مع خالص الشكر،  

الاسم: [الاسم الكامل]  

التوقيع: ………  

التاريخ: ………
